NkaelkV|ttenS Kvittens nr:

Kvittens pa& utiamnade nycklar. En kvittens per mottagare, i tv exemplar: ett tiil ~ Fastighet/ plats:

mottagaren och ett till den som lamnar ut.

Mottagare
Mottagarens namn Avdelning / féretag
Telefon E-post

Utlamnade nycklar

Aterlamnat

Datum ater Kvitterat av
antal

Nyckelnummer / mérkning Antal Dorrar / utrymmen

Delvis aterlamning: skriv antalet som har kommit tillbaka och datum. Raden &r klar nar aterlamnat antal &r lika med antal.

Utldmning och ansvar

Utldmningsdatum Planerat aterlamningsdatum Utlamnad av

Ansvarsforbindelse: Jag har tagit emot nycklarna ovan och ansvarar for dem tills de har lamnats tillbaka och kvitterats. Jag lamnar inte
nycklarna vidare till ndgon annan och kopierar dem inte. Forlust eller stold anmaler jag omedelbart till den som lamnade ut nycklarna.

Mottagarens underskrift Namnfértydligande

Aterlamning

Fylls i nar samtliga nycklar har lamnats tillbaka. Saknas en nyckel: skriv det under Anteckningar och folj er rutin for borttappade nycklar.

Aterlamnad datum Mottagen av

Underskrift vid aterlamning Anteckningar

Gratis mall frdn guardable.dev. Skriv ut och kopiera s manga du behdover.



